
Pianificazione delle attività di pulizia e relative frequenze 
 
Aule e laboratori 
 

 Attività FrequenzaA 

1 Aspirazione / battitura pavimenti tessili, stuoie, zerbini G/3S 

2 
Spazzatura corridoi/ingressi/scale dopo la ricreazione del mattino e dopo la pausa 
mensa prima del termine delle lezioni 

2G 

3 Lavaggio corridoi/ingressi compresi vetri altezza uomo senza uso di scale 3S 

4 Lavaggio banchi/cattedre e lavagne G 

5 Spazzatura pavimenti aule scolastiche 2G (1) 

6 Lavaggio pavimenti aule scolastiche G/2S (1) 

7 
Spazzatura pavimenti aule da lavoro – aule speciali (musica, tecnica, informatica, 
aule insegnanti ecc.)  dopo ogni utilizzo 

2S  

8 
Lavaggio pavimenti aule da lavoro – aule speciali (musica, tecnica, informatica, aule 
insegnanti ecc.)  

S 

9 
Spazzatura e lavaggio pavimenti/arredi/scaffalature di  bidellerie/archivi 
didattici/biblioteche/auditorium ecc. 

S 

10 
Disinfezione dei servizi igienici (pulizia sanitari/rimozione macchie/spazzatura 
pavimento) dopo la ricreazione del mattino e dopo la pausa mensa 

2G 

11 Disinfezione lavabi extra servizi igienici G 

12 Raccolta differenziata carta ed altri rifiuti + umido dalle aule e uffici G 

13 Rimozione macchie e impronte da porte, porte a vetri e sportelli ingressi scuole 3S 

14 Posizionamento, nei servizi igienici, di materiali di consumo  G 

15 
Pulizia dei servizi igienici (spazzatura pavimento, lavaggio sanitari e pareti circostanti, 
arredi, lavaggio pavimenti) 

G 

16 Spolveratura a umido arredi  alti armadi/scaffali in aule  M 

17 
Spolveratura a umido punti di contatto comune (telefoni, interruttori e pulsantiere, 
maniglie), piani di lavoro di scrivanie e corrimano. 

S 

18 Disincrostazione dei servizi igienici (venerdì al termine delle attività didattiche) Q 

19 
Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni davanzali interni/esterni ad 
altezza operatore  

Q 

20 Spolveratura ringhiere scale 2S 

21 Lavaggio porte in materiale lavabile  S 

22 Lavaggio cestini di raccolta durante sospensione attività didattiche 4M 

23 Rimozione macchie e impronte da verticali lavabili ad altezza operatore Q 

24 
Spolveratura a umido arredi parti alte: (arredi, scaffalature nelle parti libere, 
segnaletiche interne) 

M 

25 
Spolveratura serramenti esterni (inferriate, serrande, persiane) ad altezza uomo e 
senza uso di scale 

M 

26 Deragnatura Q 

27 Pulizia a fondo dei servizi igienici (pavimenti, sanitari e pareti, arredi, accessori) M 

28 Pulizia delle bacheche (interno / esterno) M 

29 Lavaggio pareti divisorie a vetro e sopraluci e/o vasistas porte 4M 

                                                 
A G giornaliera; S/3 trisettimanale; S/2 bisettimanale; S settimanale; Q quindicinale; M mensile; 2M bimestrale; 3M 

trimestrale; 4M quadrimestrale; 6M semestrale; A annuale 
(1) Nei plessi di grosse dimensioni si effettuerà la spazzatura delle aule durante la mensa a turno classi 1^ -2^ -

3^ lun.mer.ven IV e V martedì e giovedì o secondo necessità si prega anche di arieggiare i locali; lo stesso 
dicasi per il lavaggio dei pavimenti delle aule- in questo caso di procederà a turnazione giornaliera in modo da 
assicurare almeno il lavaggio due volte a settimana. 
 

 



30 Lavaggio pareti lavabili A 

31 Lavaggio a fondo pavimenti non trattati a cera 6M 

32 Lavaggio a fondo arredi, escluso attrezzature di laboratorio (senza uso di scale) 6M 

33 Lavaggio a fondo pavimenti trattati a cera (deceratura e inceratura) A 

34 
Aspirazione polvere (tende a lamelle verticali e veneziane, bocchette aerazione, 
termoconvettori, cassonetti, canaline, ecc..) durante la sospensione delle attività 
didattiche 

6M 

35 
Lavaggio superfici vetrose delle finestre nella parte interna/esterna, accessibili 
dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza e relativi infissi, davanzali e 
cassonetti  

M 

36 Lavaggio tende alla veneziana A 

 
Palestre 

 Attività Frequenza 

1 
Pulizia dei servizi igienici (spazzatura pavimento, Lavaggio sanitari e pareti circostanti, 
arredi, lavaggio pavimenti) 

2S 

2 Disinfezione dei servizi igienici (nelle sole giornate di utilizzo) G 

4 Posizionamento, nei servizi igienici, di materiali di consumo  G 

5 Raccolta differenziata carta ed altri rifiuti G 

8 Rimozione macchie e impronte da porte S 

9 Disincrostazione dei servizi igienici M 

10 Spolveratura a umido punti di contatto comune  interruttori e maniglie Q 

12 Pulizia a fondo dei servizi igienici (pavimenti, sanitari e pareti, arredi, accessori) 4M 

15 Lavaggio pavimenti S 

16 Aspirazione / battitura pavimenti tessili, stuoie, zerbini S 

17 Lavaggio a fondo pavimenti non trattati a cera 4M 

19 Lavaggio cestini di raccolta 4M 

21 Deragnatura M 

24 Lavaggio porte in materiale lavabile M 

26 Spolveratura serramenti esterni (inferriate, serrande, persiane) 4M 

27 
Lavaggio superfici vetrose delle finestre nella parte interna/esterna, accessibili 
dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza e relativi infissi, davanzali e 
cassonetti 

6M 

 
Uffici e archivi segreteria 

 Attività Frequenza 

1 
Spazzatura pavimenti e lavaggio corridoi (martedì e giovedì) compresi tappeti 
d’ingresso e vetri porte d’ingresso 

2S 

2 Spazzatura pavimenti uffici 2S 

3 Posizionamento, nei servizi igienici, di materiali di consumo G 

4 
Pulizia dei servizi igienici (spazzatura pavimento, lavaggio sanitari e pareti circostanti, 
arredi, lavaggio pavimenti) 

G 

5 
Spolveratura a umido punti di contatto comune (telefoni, interruttori e pulsantiere, 
maniglie), piani di lavoro di scrivanie a chiusura uffici 

G 

6 
Vuotatura cestini, altri contenitori per raccolta rifiuti, sostituzione sacchetto, pulizia 
contenitori a chiusura uffici 

 
G 

7 Disincrostazione dei servizi igienici (venerdì al termine delle attività didattiche) Q 

8 
Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni davanzali interni ad altezza 
operatore 

 
M 

9 Lavaggio cestini di raccolta 4M 



10 Lavaggio pavimenti uffici S 

11 Deragnatura M 

12 Lavaggio porte in materiale lavabile M 

13 Pulizia a fondo dei servizi igienici (pavimenti, sanitari e pareti, arredi, accessori) 4M 

14 Pulizia delle bacheche  4M 

15 
Spolveratura a umido arredi parti alte: (arredi, scaffalature nelle parti libere, 
segnaletiche interne) e archivi (spazzatura/lavaggio pavimenti e arredi) 

4M 

16 Spolveratura serramenti esterni (inferriate, serrande, persiane) 6M 

17 
Lavaggio a fondo interno arredi: armadi, cassettiere ecc. in accordo con il personale 
dell’ufficio 

A 

18 Lavaggio pareti lavabili A 

19 
Lavaggio a fondo pavimenti non trattati a cera durante la sospensione dell’attività 
didattica 

6M 

20 
Lavaggio vetri  delle finestre nella parte interna/esterna, accessibili dall'interno nel 
rispetto delle normative di sicurezza e relativi infissi, davanzali e cassonetti 

6M 

21 Lavaggio tende alla veneziana A 

 
Aree esterne 

 Attività Frequenza 

1 Pulizia da cartacce dopo l’intervallo ricreativo G/2S 

2 Spazzatura ingressi e zerbini 

foglie e falcio erba al bisogno 
G/2S 

3 Lavaggio aree pavimentate  e ingressi edificio Q 

4 Lavaggio e disinfezione cestini di raccolta Q 

5 Spazzatura e svuoto cestini S/3 

 
 
 
                                                                                                     Il Direttore SGA 
                                              Dott.ssa Daniela Bergamo 


